TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 — Contratagdo do servico de Coffee Break para o | Simpédsio Sul-Americano de
Tempestades Severas (I SSTS), entre os dias 09 e 12 de novembro, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO SUCINTA DO ITEM QTDE
01 Contratagao de servigo de Coffee Break (atendimento 8
matutino e vespertino para 4 dias de evento) para 200
pessoas

2 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 — A contratacado do servigo de coffee break justifica-se pela necessidade de oferecer
alimentacdo aos participantes, palestrantes e comissao organizadora durante os intervalos
do | Simpdsio Sul-Americano de Tempestades Severas (I SSTS), previstos para ocorrerem
nos periodos da manha e da tarde entre os dias 09 e 12 de novembro. A medida visa
garantir a continuidade das atividades do Simpdsio sem deslocamentos externos
desnecessarios, promovendo a integracédo entre os participantes e a aderéncia ao plano de
trabalho e cronograma do evento.

3 — FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS
3.1 — Item 01: Café da manha e café da tarde (Coffee Break)

3.1.1 — A prestagao dos servigos inclui os materiais, equipamentos, servigos, mao de obra,
licengas, habilitacbes, encargos diversos, seguros, e todos os demais requisitos legais
necessarios para a sua realizagao.

3.1.2 — Caracteristicas do servigo requerido:

e Horarios de servimento:
o Turno da Manha: 10h00
o Turno da Tarde: 14h00
Estimativa de publico: 200 pessoas
Cardapio sugerido:
o Bebidas: Café (tradicional/coado), sucos naturais, refrigerantes (apenas a
tarde) e 36 garrafas de agua sem gas (500 ml).
Salgados: Salgadinhos (2 a 3 tipos), sanduiches e paes de queijo.
Doces/Bolos: Bolos caseiros fatiados (com e sem cobertura).
Outro: Salada de frutas (apenas pela manha).
Opcoes Restritivas: Prover opgdes para celiacos (sem gluten), intolerantes
a lactose e vegetarianos.
e Infraestrutura e Mao de Obra:
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Entrega dos itens do cardapio nos horarios estipulados.
Fornecimento de copos, talheres e pratos descartaveis, e guardanapos de
papel.
Utensilios para servir.
Suqueiras e garrafas para o café.
Toalhas para as mesas: 2 mesas nas dimensbes de 0,80 x 1,60 m e 1
redonda com 1,3 m de didmetro.
o Arrumacao e reposi¢ao no local.

4 - METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
4.1 — Os servigos serdo avaliados com base nos itens a seguir estabelecidos:

e 4.1.1 — Pontualidade: Cumprimento rigoroso do horario de entrega dos itens
estabelecido no cronograma do evento.

e 4.1.2 — Qualidade e Apresentagao: Adequacgao dos alimentos/bebidas quanto a
temperatura, frescor, sabor, higiene e quantidade suficiente por participante.

5 — MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.1 — Para a perfeita execugcdo dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo, quando necessario:

e 5.1.1 — copos, talheres e pratos descartaveis, guardanapos de papel em quantidade
compativel com o publico do evento.

6 — EXECUGAO DOS SERVIGOS E SEU RECEBIMENTO

6.1 — A execugdo dos servigos se dara no periodo de 09 a 12 de novembro, devendo a
execugao ocorrer no seguinte endereco: Auditério Fernando de Mendong¢a - INPE,
Avenida dos Astronautas, 1.758 — Jardim da Granja, CEP 12227-010, Sao José dos
Campos - SP.

6.2 — O recebimento dos servigos ocorrera ao final de cada dia de evento (ou diariamente),
mediante verificagdo da conformidade das entregas.

6.3 — Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. Os custos serdao de
responsabilidade da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

6.4 — A validacao dos servigos entregues sera realizada pelo Coordenador do Evento apds
o término de cada jornada do evento.

6.5 — Os servicos serao recebidos definitivamente apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servico executado, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado ao final do evento.

e 6.5.1 — Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.



6.6 — O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

6.7 — A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a FUNCATE ou a instituicdo apoiada, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

7 — OBRIGAGOES TECNICAS DA INSTITUIGAO APOIADA

7.1 — Proporcionar a Contratada todas as condi¢gdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagbes decorrentes da proposta aceita e do Termo Contratual ou Autorizagdo de
Fornecimento.

7.2 — Fiscalizar e acompanhar a execugao do objeto contratual.
7.3 — Validar os servigos entregues nos prazos estabelecidos.

8 — DAS OBRIGAGOES TECNICAS DA CONTRATADA

8.1 - Executar os servigos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia, com a
alocacédo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia.

8.2 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagcdes em vigor.

8.3 - Relatar a Contratante e a instituicdo apoiada toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestacio dos servicos.

8.4 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

8.5 - Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

9 - DILIGENCIAS

9.1 — A Contratante ou a Instituicdo apoiada podera em qualquer fase da execugao do
servigo promover diligéncias a fim de esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

9.2 — Os custos decorrentes das diligéncias ficam a cargo da Instituicao apoiada.

10 — CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1 — O Coordenador ou técnico qualificado devera acompanhar e fiscalizar a entrega dos
servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

10.2 — A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratada ou de seus agentes e prepostos.



11 — ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1 — E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na contratacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢cbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugédo do objeto pactuado e haja a anuéncia
expressa da Contratada a continuidade do contrato.

12 — ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1 — Por requisi¢do da Instituicdo Apoiada e a critério exclusivo do contratante poderéo
haver acréscimos ou supressdes sobre a QUANTIDADE contratada até o limite de 20%.

13 — CRITERIOS DE JULGAMENTO

13.1 — Sera considerada vencedora a proposta que atenda a todos os requisitos do Termo
de Referéncia e que tenha o MENOR PRECO POR ITEM, feitas as consideracbes
aplicaveis de acordo com a legislagao vigente, uma vez que o objeto do presente processo
esta objetivamente especificado na documentacdo do Instrumento Convocatério e seus
anexos.

Cachoeira Paulista/SP, 09 de outubro de 2026.

Decumento assinado digitalmente
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|zabelly Carvalho da Costa

Coordenadora do Projeto
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